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ROZDZIAL 1. INFORMACJE OGOLNE.
1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Zamawiajacym jest:

Urzad Regulacji Energetyki

ul. Chtodna 64

00-872 Warszawa

Strona internetowa www.ure.gov.pl

Godziny urzedowania (pracy): 8.15-16.15 od poniedziatku do pigtku.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie
przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zaméwien publicznych (j.t. Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z p6Zn. zm.)
oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Wartos¢ zamé6wienia jest mniejsza niz kwoty okre§lone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

Uzyte w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (oraz w

zalacznikach) terminy majg nastepujgce znaczenie:

a) ,ustawa” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwient publicznych
(tj.Dz.U.2 2010 r. Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.),

b) ,SIWZ” - niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia,

¢) ,zamlwienie” - zamOdwienie publiczne, ktérego przedmiot zostat opisany w
rozdziale 2 niniejszej SIWZ,

d) ,postepowanie” - postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego
dotyczy niniejsza SIWZ,

e) ,Zamawiajacy” - Urzad Regulacji Energetyki,

f) IATA - (International Air Transport Association) - Miedzynarodowe Zrzeszenie
Przewoznikéw Powietrznych,

g) LCA - (Low Cost Airlines) - tanie linie lotnicze.

Zaleca sie, aby Wykonawca doktadnie zapoznat sie z treécig niniejszej SIWZ i ztozyt
oferte zgodnie z jej wymaganiami.

ROZDZIAL 2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.
2.6.

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug w zakresie rezerwacji, zakupu i
dostarczania zagranicznych biletéw lotniczych dla Urzedu Regulacji Energetyki.

Kod i nazwa zaméwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):

60400000-2 ustugi transportu lotniczego
63512000-1 ustugi sprzedazy biletéw podréznych i pakietéw wycieczkowych

Szczeg6towy opis przedmiotu zamoéwienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do SIWZ
(Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia).

Pozostate warunki dotyczace realizacji zamoéwienia zostaly okre$lone we wzorze
umowy stanowigcym Zatacznik nr 2 do SIWZ.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.
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ROZDZIAL 3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

3.1. Usluga obejmuje realizacje zamdwienia od dnia podpisania umowy przez
obydwie Strony do dnia 31.12.2012 roku lub wczes$niejszego wyczerpania kwoty
przewidzianej w umowie.

3.2. Jezeli w kolejnym roku budzetowym nastepujagcym po roku, w ktérym zawarto
umowe, Zamawiajacy nie bedzie dysponowat Srodkami finansowymi na realizacje
zamOwienia okreSlonego w umowie, zostanie ona rozwigzana ze skutkiem
natychmiastowym, zgodnie z § 4 ust.7 wzoru umowy. O zaistnieniu takiej sytuacji
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce w formie pisemnej nie pdzniej niz w terminie
30 dni od momentu powziecia wiadomosSci o braku $rodkéw budzetowych na
realizacje przedmiotu umowy. W takim przypadku Stronom nie bedg przystugiwaty
zadne roszczenia za wyjatkiem zaptaty za juz zrealizowane zlecenia.

ROZDZIAL 4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.

4.1. 0 udzielenie zaméwienia publicznego mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy:
4.1.1. spelniajg warunek okreSlony w art22 ustl pkt 1 ustawy, dotyczacy
posiadania uprawnien do wykonywania okreSlonej dziatalno$ci lub

czynno$ci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

Zamawiajgcy nie precyzuje opisu sposobu dokonywania oceny spetniania
tego warunku.

4.1.2. spelniajg warunek okreSlony w art22 ustl pkt 2 ustawy, dotyczacy
posiadania wiedzy i do§wiadczenia.

Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze:
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzia%alnoéci jest krotszy - w tym okresie, wykona{
nalezyc1e co_najmniej 1 usluge polegajaca na rgzgrwgg . zg up g
niu biletéw na raniczn wozy lo
ni l jmniej 24 1 rutto.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca podal wartos¢, przedmiot, date
wykonania iodbiorce wymienionej ushlugi oraz zalaczyl dokument
potwierdzajacy, ze ww. ustuga zostala wykonana lub jest wykonywana
nalezycie. Wykonawca nie mozZze by¢é wystawca dokumentéw
potwierdzajacych nalezyte wykonanie zaméwienia. Wartosci podane w
dokumentach potwierdzajacych spelnienie warunku w walutach innych
niz wskazane przez Zamawiajacego Wykonawca przeliczy wg sredniego
kursu NBP na dzien zakonczenia realizacji ustug.

4.1.3. spetniajg warunek okreSlony w art.22 ust.1 pkt 3 ustawy, dotyczacy
dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia.

Zamawiajacy nie precyzuje opisu sposobu dokonywania oceny spetniania
tego warunku.

4.1.4. spetniajg warunek okreslony w art.22 ust.1 pkt 4 ustawy, dotyczacy sytuacji
ekonomicznej i finansowej.

Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze
posiada $rodki finansowe lub zdolno$¢ kredytowa na kwote o wartosci co
najmniej 80 000 ztotych (slownie - osiemdziesiat tysiecy zlotych),
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4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.1.5. nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na
podstawie art.24 ust.1 ustawy.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolno$ciach finansowych innych
podmiotdw niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nim stosunkéw.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegal sie o udzielenie zaméwienia. W takim
przypadku wykonawcy ustanawiajg peilnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego. Pelnomocnictwo w formie
pisemnej (oryginal lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez
notariusza) nalezy dotaczy¢ do oferty.

W przypadku Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia,
warunki okreslone w pkt od 4.1.1. do 4.1.4. musi spelnia¢ co najmniej jeden
Wykonawca lub wszyscy Wykonawcy tgcznie, warunek okre$lony w punkcie 4.1.5.
musi spetnia¢ kazdy wykonawca z osobna.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu na zasadzie ,spetnia - nie spelnia”, na podstawie o$wiadczen i
dokumentdéw ztozonych przez Wykonawce wraz z ofertg, wymienionych i opisanych
w rozdziale 5 SIWZ.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania na podstawie art. 24 ustl i 2 ustawy
Wykonawcéw, ktdérzy nie wykazga spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

ROZDZIAL 5. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z
POSTEPOWANIA.

5.1

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych
w rozdziale 4 oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy muszg
ztozy¢ wraz z ofertg nastepujace o§wiadczenia i dokumenty:

5.1.1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych
w art. 22 ust.1 ustawy - sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik
nr 4 do SIWZ.

5.1.2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie
art.24 ust.1 ustawy - sporzadzone wedlug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr
5 do SIWZ.

5.1.3. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w
oparciu o art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych -
o$wiadczenie w zakresie art.24 ust.1 pkt 2 ustawy.

5.1.4. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika wurzedu skarbowego
potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, lub
zas$wiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania
decyzji wtasciwego organu - wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert.
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5.1.5. Aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i
spoteczne, lub potwierdzenie, Ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w
cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawione nie wcze$niej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

5.1.6. Aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w
art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawiong nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli, w przypadku Wykonawcy majgcego siedzibe na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8
ustawy, maja miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, Wykonawca sktada w odniesieniu do nich zaswiadczenie
wiasciwego organu sgdowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania
dotyczace niekaralno$ci tych os6b w zakresie okre$lonym w art. 24 ust. 1 pkt
5-8 ustawy, wystawione nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uplywem
terminu sktadania ofert, z tym, ze w przypadku, gdy w miejscu zamieszkania
tych oséb nie wydaje sie takich zaswiadczen - zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajgcym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wtasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego miejsca zamieszkania tych oséb.

5.1.7. Aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre§lonym w
art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawiong nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

5.1.8. Wykaz wykonanych ustug (co najmniej 1 ustuga) w zakresie niezbednym do
wykazania spetniania warunku wiedzy i doSwiadczenia w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert (a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy - w tym okresie) z podaniem ich
warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow. Do kazidej ustugi
wskazanej w wyKazie nalezy przedstawi¢ dokument potwierdzajacy, Ze ta
ustuga zostata wykonana lub jest wykonywana nalezycie.

— Wykaz nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 6 do
SIWZ.

— wrubryce ,warto$¢” nalezy poda¢ warto$¢ dostawy w PLN w kwocie brutto.

— w rubryce ,przedmiot” nalezy poda¢ co najmniej przedmiot ustugi ze
szczegblnym uwzglednieniem tego, iz na podstawie opisu Zamawiajacy
bedzie stwierdzal czy przedmiot danej ustugi odpowiada wymogom
okre$lonym w opisie dokonywania oceny spetniania warunku udziatu w
postepowaniy, o ktérym mowa w rozdziale 4 pkt 4.1.2.

— w rubryce ,daty wykonania” nalezy poda¢ daty rozpoczecia i zakonczenia
realizacji ustugi w uktadzie: dzien - miesiac - rok.

— w rubryce ,odbiorca” nalezy poda¢ nazwe, dane teleadresowe odbiorcy
wykonanej lub wykonywanej ustugi.

5.1.9. Zamawiajacy wymaga zatgczenia do oferty przez Wykonawce informacji
banku lub spoétdzielczej kasy oszczednoSciowo-kredytowej, w ktorych
Wykonawca posiada rachunek, potwierdzajgcej wysokoS¢ posiadanych
srodkéw finansowych lub zdolno$¢ kredytowa Wykonawcy, wystawionej nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

Jezeli Wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,

osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolno$ciach finansowych innych
podmiotdw, zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegblnosci przedstawiajgc w
tym celu pisemne zobowigzanie takich podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia
(wzdr zobowigzania stanowi Zatgcznik nr 7 do SIWZ).

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w:

b) pkt5.1.3.~-5.1.5.i5.1.7. - sktada dokument lub dokumenty wystawione w Kraju,
w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio,
ze:

— nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtos$ci, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

— nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania
decyzji wiasciwego organu, wystawiony nie wczeéniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert,

~ nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zaméwienie, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) pkt 5.1.6. - sklada zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego lub
administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej
dokumenty dotycza, w zakresie okre§lonym w art.24 ust.l pkt 4-8 ustawy,
wystawione nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 5.3. a)
lub b), zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie ztoZzone przed
notariuszem, wilasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z thumaczeniami
na jezyk polski.

W przypadku wnoszenia oferty przez Wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie,
Wykonawcy musza ztozy¢ o§wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w niniejszym
rozdziale, z tym, ze dokumenty wymienione w pkt 5.1.3. - 5.1.7. (i odpowiednio pkt
5.3.) nalezy ztozy¢ odrebnie dla kazdego wykonawcy. Oswiadczenia, o ktdrych
mowa w pkt 5.1.1. i 5.1.2. mogg by¢ ztozone odrebnie przez kazdego Wykonawce lub
w imieniu wszystkich Wykonawcéw przez petnomocnika, ewentualnie wszyscy
Wykonawcy moga zlozy¢ niniejsze oswiadczenia na jednym dokumencie.

Oéwiadczenia, o ktérych mowa w pkt 5.1.1. i 5.1.2. nalezy ztozy¢ w formie oryginatu,
za$ dokumenty, o ktérych mowa w pkt 5.1.3. - 5.1.9, 5.2, 5.3, nalezy zlozy¢ w
formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce.

W przypadku Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
oraz w przypadku podmiotéw, o Ktérych mowa w rozdziale 4 pkt 4.2. ( o ile
podmioty te bedg braty udziat w realizacji cze$ci zamdwienia), kopie dokumentéw
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5.8.

5.9.

5.10.

5.11

5.12.

dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw, moga by¢
pos$wiadczane za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty.

llekro¢ w SIWZ, a takze w zatacznikach do SIWZ wystepuje wymoég podpisywania
dokumentéw lub o$wiadczen lub tez potwierdzania dokumentéw za zgodno$¢ z
oryginatem, nalezy przez to rozumie¢, ze o§wiadczenia i dokumenty te powinny by¢
opatrzone podpisem (podpisami) osoby (0os6b) uprawnionej (uprawnionych) do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wilasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy na podstawie petnomocnictwa.

Podpisy Wykonawcy na os$wiadczeniach i dokumentach musza by¢ ztozone w
spos6b pozwalajacy zidentyfikowa¢ osobe podpisujgca. Zaleca si¢ opatrzenie
podpisu pieczatka z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujacej.

W przypadku potwierdzania dokumentéw za zgodno$¢ z oryginatem, na
dokumentach tych muszg sie znalez¢ podpisy Wykonawcy, wedtug zasad, o ktérych
mowa w pkt 5.8. i 5.9. oraz klauzula ,za zgodnos$¢ z oryginatem”. W przypadku
dokumentéw wielostronicowych , nalezy poswiadczy¢ za zgodno$¢ z oryginalem
kazdg strone dokumentu, ewentualnie po§wiadczenie moze znaleZ¢ si¢ na jednej ze
stron wraz z informacjg o liczbie poswiadczanych stron.

Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 5.8 w formie oryginatu lub kopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza nalezy dotgczy¢ do oferty.

Jezeli Zamawiajgcy bedzie wzywat Wykonawce do zlozenia dokumentéw, o ktérych
mowa w rozdziale 5 SIWZ, dziatajagc w trybie art.26 ust.3 ustawy Wykonawca bedzie
zobowigzany ztozy¢ dokumenty w formie, o ktérej mowa w pkt 5.6. SIWZ.

ROZDZIAL 6. WYSOKOSC I ZASADY WNIESIENIA WADIUM.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Wykonawca przystepujacy do postepowania jest zobowigzany wnie$¢ wadium w

wysokos$ci 7000 ztotych /stownie: siedem tysiecy ztotych/.

Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku z ponizszych form:

a) pieniadzu,

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednos$ciowo-
kredytowej, z tym, Ze poreczenie kasy jest zawsze porg¢czeniem pienigznym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielonych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczo$ci (Dz. U. z 2007 r., Nr 42, poz. 275 z p6zn. zm.).

Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na nastepujacy rachunek
bankowy Zamawiajgcego:

Bank Gospodarstwa Krajowego Nr 31 1130 1017 0020 0045 1020 0001

z informacja na dokumencie przelewowym - dla URE - BO/260/02/2011.
Zaleca sie dotgczenie do oferty kserokopii dokumentu potwierdzajacego dokonanie
przelewu.

Za skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu, zamawiajgcy uzna wadium, ktére
znajdzie sie na rachunku bankowym Zamawiajacego przed upltywem terminu
sktadania ofert.

W przypadku wnoszenia wadium w formie gwarancji bankowej lub
ubezpieczeniowej, gwarancja musi by¢ gwarancja nieodwotalng, bezwarunkowsy i
ptatng na pierwsze pisemne Zzadanie Zamawiajgcego, sporzadzong zgodnie z
obowigzujacymi przepisami i powinna zawierac nastepujgce elementy:
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6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

a) nazwe dajacego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiajacego),
gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajacych gwarancji) oraz
wskazanie ich siedzib,

b) kwote gwarancji,

c) termin wazno$ci gwarancji w formule: ,od dnia .... - do dnia .....",

d) zobowigzanie gwaranta do zaptacenia kwoty gwarancji na pierwsze zadanie
zamawiajgcego w sytuacjach okre$lonych w art. 46 ust.4a oraz ust.5 ustawy Pzp.

W przypadku wnoszenia wadium w formie innej niz pieni¢zna, Zamawiajacy
wymaga ztozenia wraz z ofertg oryginalu dokumentu wadialnego (gwarancji lub
poreczenia). Oryginat gwarancji/poreczenia powinien by¢ umieszczony w ofercie w
sposéb umozliwiajacy jego zwrot zgodnie z ustawg.

Wadium musi zabezpiecza¢ oferte przez caly okres zwigzania oferta, poczawszy od
dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze
oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem
Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem
przypadku okre§lonego w art. 46 ust.4a ustawy.

Zamawiajgcy zwraca wadium Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza niezwltocznie po zawarciu umowy w sprawie zamodwienia
publicznego.

Zamawiajgcy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat
oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu
zwrocono wadium na podstawie art46 ustl ustawy, jezeli w wyniku
rozstrzygniecia odwotania jego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.
Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w
odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art.26 ust.3 ustawy, nie zlozyl w
wymaganym terminie dokumentéw lub o$wiadczen, o ktérych mowa w art.25 ust.1
ustawy (wskazanych w rozdziale 5 SIWZ) lub petnomocnictw, chyba, Ze udowodni,
ze wynika to z przyczyn nie lezgcych po jego stronie.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktdrego

oferta zostata wybrana:

a) odmoéwil podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,

b) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego stato si¢ niemozliwe z
przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

Zasady wnoszenia wadium okre§lone w niniejszym rozdziale dotycza réwniez
przedtuzania wazno$ci wadium oraz wnoszenia nowego wadium w przypadkach
okreslonych w ustawie.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania na podstawie art.24 ust2 ustawy
Wykonawcéw, ktérzy nie wniosg wadium w okre§lonym terminie i prawidtowej
formie lub ztozg wadliwe wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres zwigzania
ofertg lub w sytuacji, o ktérej mowa w art.46 ust.3 ustawy.

ROZDZIAL 7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

7.1.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawceg.
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7.2.

7.3.
7.4.

7.5.
7.6.

7.7.
7.8.

7.9.

7.10.
7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.
7.16.
7.17.

7.18.

7.19.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;j.
Zamawiajacy nie zamierza zawrze¢ umowy ramowej.

Zamawiajacy nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupo6w.

Zamawiajagcy nie zamierza dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty
z zastosowaniem aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamoéwien uzupetniajacych.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig SIWZ.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzgdzona w sposéb czytelny.

Wszelkie zmiany wprowadzone do treSci oferty przez Wykonawce po jej
sporzadzeniu musza by¢ parafowane przez Wykonawce.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujaca
Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze
lub osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Jezeli osoba (osoby) podpisujgca oferte (reprezentujgca Wykonawce lub
Wykonawcéw wystepujacych wspdlnie) dziata na podstawie peinomocnictwa,
pelnomocnictwo to w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z
oryginatem przez notariusza musi zosta¢ zatagczone do oferty.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy
dokument sktadajacy sie na oferte lub ztozony wraz z ofertg sporzadzony w jezyku
innym niz polski musi by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem oferty.
Zaleca sie, aby strony oferty byty trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane.

Zaleca sie, aby kazda strona oferty zawierajgca jakakolwiek tres¢ byta podpisana lub
parafowana przez Wykonawce.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, co do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane
innym uczestnikom postepowania, musza by¢ oznaczone przez Wykonawce
klauzulg ,Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art.11
ust.1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”.

Zaleca sig, aby informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa byty trwale spigte
i oddzielone od pozostatej (jawnej) czesci oferty. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, o ktérych mowa w art.86 ust.4 ustawy.

Oferta musi zawierac:

a) formularz ofertowy sporzadzony i wypelniony wedlug wzoru stanowigcego
Zatacznik Nr 3 do SIWZ,

b) w przypadku powierzania cze$ci zaméwienia podwykonawcom - informacj¢ na
temat czeSci zamoOwienia, ktérej wykonanie Wykonawca powierzy
podwykonawcom (Wykonawca winien ten fakt zaznaczy¢ w tresci formularza
ofertowego),

¢) pelnomocnictwo do reprezentowania  Wykonawcy (Wykonawcéw
wystepujgcych wspoélnie), o ile oferte sktada petnomocnik,
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7.20.

7.21.

d) dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale 5 SIWZ,

e) certyfikat przynaleznos$ci IATA w przypadku linii lotniczych bedacych cztonkami
IATA lub dokument potwierdzajacy aktualng akredytacje IATA uprawniajacg do
ustugi w zakresie agencji sprzedazy biletéw lotniczych.

Oferte nalezy umie$cic w kopercie/opakowaniu i zabezpieczy¢ w sposéb
uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z jej zawarto$cig bez naruszenia zabezpieczen
przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Na kopercie/opakowaniu nalezy umie$ci¢ nastepujace oznaczenia:

a) nazwa, adres, numer telefonu i faksu Wykonawcy,

b) Urzad Regulacji Energetyki - Biuro Obstugi, ul. Chtodna 64, 00-872 Warszawa,

¢) OFERTA - ,SWIADCZENIE USLUG W ZAKRESIE REZERWAC]I, ZAKUPU I
DOSTARCZANIA ZAGRANICZNYCH BILETOW LOTNICZYCH DLA URZEDU
REGULAC]I ENERGETYKI”, BO/260/02/2011,
Nie otwiera¢ przed dniem 11.10.2011 r. do godz. 11.30

W przypadku braku tej informacji Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za
zdarzenia wynikajace z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed
wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku sktadania oferty poczta lub pocztg
kurierska za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

ROZDZIAL 8. MIE]JSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami i o$wiadczeniami, o ktéorych mowa w
rozdziale 5 SIWZ nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 11.10.2011
r. do godz. 11°° w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Regulacji Energetyki, ul.
Chlodna 64, 00-872 Warszawa, pok. nr 2 (kancelaria). Oferty mozna sklada¢
od poniedziatku do piatku w godzinach 8.15 - 16.15.

Decydujace znaczenie dla zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina
wplywu oferty w miejsce wskazane w pkt 8.1, a nie data jej wystania przesytka
pocztowq lub kurierska.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego w dniu 11.10.2011 r. o godz.
1139, w sali nr 229 (Il pietro).

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztoZonej oferty, pod warunkiem, ze
Zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian do oferty
przed uptywem terminu sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian
musi by¢ ztozone wedlug takich samych zasad, jak sktadana oferta, w kopercie
oznaczonej jak w pkt 7.17. z dodatkowym oznaczeniem ,ZMIANA”.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte, poprzez
zlozenie pisemnego powiadomienia. Powiadomienie o wycofaniu oferty musi by¢
ztozone wedtug takich samych zasad, jak sktadana oferta, w kopercie oznaczonej jak
w pkt 7.17. z dodatkowym oznaczeniem ,WYCOFANIE".

Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwoteg, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia. Dokonujac otwarcia ofert Zamawiajacy
poda nazwe (firme) i adres (siedzibe) Wykonawcy, cene oferty, a takie termin
wykonania, okres gwarancji oraz warunki ptatnosci, jezeli ich podanie w ofercie
byto wymagane. W przypadku nieobecno$ci Wykonawcy, Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy informacje z otwarcia ofert na jego wniosek.

Oferty zlozone po terminie, o ktérym mowa w pkt 8.1, zostang zwrocone
Wykonawcom niezwlocznie zgodnie z art. 84 ust.2 ustawy.
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ROZDZIAL 9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

9.1.
9.2.

9.3.

9.4.
9.5.

Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert tj. w dniu 11.10.2011 r. i konczy w dniu 09.11.2011r.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta, zwrécic sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktdrej mowa powyzej, nie powoduje utraty wadium.

Przediluzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu wazno$ci wadium albo, je$li nie jest to mozliwe, z
whniesieniem nowego wadium na przedluzony okres zwigzania oferty. Jezeli
przedtuzenie terminu zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przediuzenia
dotyczy jedynie Wykonawcy, ktérego oferta wybrana zostata jako najkorzystniejsza.

ROZDZIAL 10. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

Cena brutto za wystawienie miedzynarodowego biletu lotniczego zostanie okres§lona
na podstawie wypetnionego przez Wykonawce formularza oferty - zatacznik nr 3 do
SIWZ osobno w zakresie przewoZnika IATA i LCA.

Cena optaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu lotniczego (IATA i LCA)
winna obejmowac¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zlecenia, w szczegélno$ci
za rezerwacje, wystawienie i zakup (nie wlicza sie kosztu biletu wynikajacego z
taryfy przewoznika) biletéw wraz z ich dostarczeniem do siedziby Zamawiajacego,
przypominania o zblizajagcych sie terminach wykupu biletéw, zorganizowania i
zabezpieczenia kompleksowej realizacji przedmiotu zamoéwienia zgodnie z
obowigzujagcymi przepisami lokalnymi i krajow docelowych, zgodnych z
wymaganiami okre§lonymi w SIWZ, przy zastosowaniu podatku VAT, zgodnie z
obowiagzujacymi przepisami. Cena optaty transakcyjnej (IATA i LCA) pozostaje
niezmienna przez okres obowigzywania umowy i nie zalezy od Kklasy lotu, trasy,
przewoznika ani innych czynnikéw.

Ceny powinny by¢ podane cyfrowo i stownie w ztotych polskich, z doktadnoscig do
pelnych groszy, przy czym grosze poda¢ nalezy w postaci utamkowej zlotego np.
01/100. Cena optaty transakcyjnej (IATA i LCA) musi by¢ wieksza niz 0 i wyrazona
w ztotych polskich z doktadno$cig do dwéch miejsc po przecinku.

Jezeli Zamawiajagcemu zostanie zitozona oferta, ktérej wybér prowadzitby do
powstania obowigzku podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku
od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrzunijnego nabycia towaroéw,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone w pienigdzu
(walucie) Rzeczypospolitej Polskiej (PLN).

ROZDZIAL 11. BADANIE OFERT.

11.1.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcédw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
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11.2.

11.3.

Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia, zwréci sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysoko$¢ ceny.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

¢) inne omytki polegajace na niezgodnoéci oferty ze specyfikacja istotnych
warunkow zamdwienia, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty
niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona zgodnie z przepisem art. 87 ust.2 ustawy.

d) W przypadku ,innych omytek” Wykonawca jest zobowigzany w terminie 3 dni
od dnia doreczenia zawiadomienia ustosunkowac sie do poprawek wniesionych
przez Zamawiajgcego.

ROZDZIAL 12. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT.

12.1.

12.2.

Ocenie i poréwnaniu poddane zostang oferty, ktére:

a) zostang zlozone przez Wykonawcéw nie wykluczonych przez Zamawiajgcego z
niniejszego postepowania,

b) nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego.

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego na podstawie nastgpujgcych
kryteriéw i ich znaczenia:

Cena brutto oplaty transakcyjnej (manipulacyjnej) za 40%
wystawienie 1 biletu lotniczego IATA °
Cena brutto oplaty transakcyjnej (manipulacyjnej) za 10%

wystawienie 1 biletu lotniczego LCA

Wysoko$¢ upustu okreslonego w % od ceny calkowitej biletu 50%

Ocena oferty zostanie dokonana zgodnie z formutg:

1. cena (rozumiana jako catkowity koszt wystawienia jednego biletu, tj. optata
transakcyjna /manipulacyjna/, jaka Wykonawca nalicza przy sprzedazy biletu, w

zakresie przewoznika IATA, bedzie liczona wedtug wzoru:

CUATA) = Smn ¢ 40%x100 pkt

bad
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